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BÁO CÁO CÔNG TÁC THÁNG 9/2018
KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 10/2018
A. Công tác thực hiện trong tháng 9/2018:

1/ Công tác mua sắm:
·     Thực hiện mua vật tư đợt 1 HK I/ 2018 - 2019 cho các khoa nghề phục vụ giảng dạy và đề xuất các khoa nghề, phòng ban;

2/ Công tác khác:
- 
Cập nhật số liệu Nhập – Xuất vật tư thực tập, sửa chữa từ phòng KH – TC.

- 
Tổng hợp các thiết bị các khoa nghề đề xuất trang bị năm 2019 trình Sở giáo dục.

-  Tiếp nhận thiết bị đề nghị năm 2017 theo hình thức mua sắm tập trung.

-  Nghiệm thu thiết bị sửa chữa hè năm 2018 chuẩn bị năm học mới của các khoa nghề

-  Thực hiện chuyển kho sang vị trí mới; chuyền phòng làm việc về khu C1;
B. Triển khai công tác tháng 10/2018:

1/ Công tác mua sắm:

-  Tiếp tục thực hiện mua vật tư đợt 2 HK I/ 2018 - 2019 cho các khoa nghề phục vụ giảng dạy;
- Trang bị bổ sung công cụ, dụng cụ phục vụ giảng dạy của các khoa nghề; 
2/ Công tác khác:
- Hoàn tất hồ sơ phục vụ công tác sửa chữa hè năm 2018 chuẩn bị năm học mới của các khoa nghề;

- Họp đơn vị đóng góp văn kiện Hội nghị CB, CC, VC, bầu đại biểu dự Hội nghị;
- Chuẩn bị lễ phục tốt nghiệp phục vụ Lễ trao bằng tốt nghiệp ngày 03/11/2018; 

- Thực hiện và hoàn tất hồ sơ ISO;

- Cập nhật số liệu Nhập – Xuất – Tồn kho vật tư thực tập, sửa chữa, công cụ dụng cụ, đối chiếu Quý III từ phòng KH – TC;
- Thực hiện công tác lưu trữ theo qui định;

                                                      TP. Hồ Chí Minh, ngày 22 tháng 9 năm 2018
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